Stellenausschreibung des Bund Deutscher Karneval e.V.

Der Bund Deutscher Karneval e.V. sucht  für seine Geschäftsstelle in Homburg/Erbach, Dürerstraße 151
zum 01. Februar 2026
eine Mitarbeiterin / einen Mitarbeiter (m/w/d) im Minijob (10 Std./Woche)
Ihre Aufgaben:
· Allgemeine Büro- und Verwaltungstätigkeiten
· Pflege und Organisation der Akten- und Dokumentenverwaltung
· Kontaktpflege mit Vereinen, Verbänden und weiteren Partnern
· Bearbeitung der Beantragung von Ehrenabzeichen
· Digitale Bearbeitung des Meldeportals
· Druck, Erstellung und Versand von Urkunden
· Unterstützung im laufenden Geschäftsbetrieb
· Einarbeitung in spezielle Vertretungsaufgaben:
· Bearbeitung von Vereinsanmeldungen
· Kalenderführung
· Ordens- und Ehrenzeichenabwicklung
Ihr Profil:
· Strukturierte, sorgfältige und eigenständige Arbeitsweise
· Freundliches Auftreten und gute Kommunikationsfähigkeit
· Sicherer Umgang mit Office-Programmen und digitalen Verwaltungsprozessen
· Zuverlässigkeit, Teamfähigkeit und Diskretion
· Erfahrung im Verwaltungsbereich wünschenswert
Wir bieten:
· Einen vielseitigen Minijob mit 10 Stunden pro Woche
· Flexible Arbeitszeitgestaltung nach Absprache
· Eine gründliche Einarbeitung in die speziellen Vertretungsaufgaben
· Ein kollegiales und wertschätzendes Arbeitsumfeld

Ihre Bewerbung:
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung per E-Mail an: geschaeftsstelle@karnevaldeutschland.de
Bitte senden Sie eine kurze Bewerbung mit Lebenslauf 



Kurzvorstellung des Bund Deutscher Karneval e.V.
Der Bund Deutscher Karneval e.V. ist die Dachorganisation aller Karnevalsgesellschaften, -vereinen und Zünften und ist mit seinen 35 Landes- und Regionalverbänden in allen 16 Bundesländern vertreten. Der BDK steht für mehr als 2,6 Millionen Menschen, davon mehr als 700.000 Jugendliche, welche wiederum in mehr als 5.300 Mitgliedsvereinen organisiert sind. Wir setzen uns ein für die Erhaltung und den Schutz von Bräuchen und Traditionen in Verbindung mit einer wertvollen und nachhaltigen Jugendarbeit in allen angeschlossenen Vereinen und Gesellschaften. 
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